CURRICULUM VITAE

Nome

PRETO RENZO

Data di nascit

a 01/09/63

Qualifica

ISTRUTTORE DIRETTIVO

Amministrazione

> COMUNE DI VALLE MOSSO (BI)

Incarico Attuale

2 Posizione Organizzativa — Respoits&ervizio — SERVIZI

DEMOGRAFICI — ELETTORALE — INFORMATICA —
STATISTICA — LEVA MILITARE

Numero telefonico dell'Uffici

0D +39 015702652

Fax dell'Ufficio

+39 015703812

E-mail istituzionale

svallemosso@ptb.provincia.biella.it

TITOLI DI STUDIO E
PROFESSIONALI EL
ESPERIENZE LAVORATIVE

Titolo di studia

Maturitd tecnico — commerciale

Altri titoli di studio e
professional

Diploma di abilitazione all'esercizio della funzeodi
IUFFICIALE DELLO STATO CIVILE

Esperienze profession
(incarichi ricoperti

aiomune di Valle Mosso - Assunto con la qualificdJfficiale
Amministrativo — Istruttore — VI q.f. - in data 281986 —
Delegato alle funzioni di Uff. di Stato Civile echAgrafe dal
13/02/1987 -

Comune di Valle Mosso - A seguito di concorso assim
qualifica di Istruttore Direttivo — Cat. D1 — a peg dal
30/03/2001 — Attribuita la delega di Uff. dello &t&Civile
senza limitazioni (comprese le celebrazioni di matnio e il
ricevimento dei giuramenti per la cittadinanza)eleda tuttora
mantenuta senza interruzioni

Comune di Valle Mosso — Nominato responsabile egusnti
servizi: Demografici — Informatica — Elettorale tafsstica —
Leva militare — Censimenti — Nominato responsabile
dell'Ufficio Elettorale

A partire dal 1/1/2009 cat. Economica D3

Capacita linguistich

e Inglese e Francese: ParlatolaStico — Scritto: Fluente

Capacita nell'uso delle tecnolo

gie Gestione detairdormatica basata su server Linux e clier
multisistema — Buona conoscenza dei sistemi operati
Windows — buona conoscenza dei pacchetti Officetididzo
concreto dei software open-source (OpenOffice) stiGiee
completa dei software applicativi in uso di tuttiuffici
comunali

nt




Gestione del sito Web comunale (sito istituzionaleglla post
elettronica — Gestione ed utilizzo della PEC igitnale — Uso
della firma digitale

D

Gestione completa delle comunicazioni bidirezionalative
alle movimentazioni demografiche ed alla tenutd AIRE —
INA — SAIA — SIATEL — INPS — MOTORIZZAZIONE
CIVILE — ISTATEL (relativamente agli Enti centrak)
SIGMATER (relativamente agli Enti locali)

Utilizzo dei collegamenti e dei gestionali per @ljgiornamenti
delle fasi catastali e cartografiche — stradatiogp@nomastica
comunale- reperimento ed acquisizione delle basi da
necessarie per la verifica delle situazioni ICIRBU
effettuate dall'Ufficio tributi

Stesura del Documento Programmatico della Sicurezizd
trattamento dei dati personali, anche sensibiliche del Pianc
di Sicurezza della Carta di Identita Elettroniadeerelativi
aggiornamenti — Stesura del Regolamento per mtildella
posta elettronica

Promozione ed assistenza all'interno dell' Ammiaitme
Comunale del progetto di utilizzo del software ogenrce, in
particolare con l'utilizzo del pacchetto OpenOffice

Utilizzo per conto del Servizio Amministrazione @eale —
Personale del sistema GECO su SistemaPiemonte.it pe
I'inserimento dei dati riguardanti il personale

Altro (partecipazione e convegwinno 1989 — Corso di formazione per Ufficiali dagi Civile
e seminari, pubblicazioned Anagrafe organizzato da Prefettura di Verceliurata 80

Collaborazione a riviste ecc.
ogni altra informazione che

dirigente ritiene di dover
pubblicare

axfe - Esame finale superato
il

Anno 1998: Partecipazione al Convegno interprowaiecper
Amministratori ed Operatori dei Servizi DemograficBiella
27/2/1998

Anno 1999 — Corso di formazione per Ufficiali dagi Civile
ed Anagrafe organizzato da Prefettura di Biellaurdba 80 ore
- Esame finale superato

Anno 2004 — Corso di formazione per Ufficiali dagt Civile
ed Anagrafe organizzato da Prefettura di Biellaurdba 50 ore
- Esame finale superato

Anno 2004 — Corso di formazione ai Sistemi Backbethea —
Saia — Organizzato da Ministero dell'Interno — Bit@enerale
dei Servizi Demografici

Anno 2004 — Corso avanzato per l'utilizzo di Ms/Asxce
MsExcel — Durata 40 + 40 ore — Organizzato da
C.A.S.A.Formazione

Anno 2004 — Seminario “L'Accessibilita dei siti wdblla P.A”

organizzato da CRC Piemonte e Ministero dell'lnzawae con




Formez

Anno 2005 — Seminario “Il sistema informativo ndgk.LL. E
nella Regione” Organizzato da Civitatis Schola

Anno 2005 — Corso “Introduzione alla sicurezzalinfatica per
amministratori di rete di piccole e medie dimengion
organizzato da CSI Piemonte

Anno 2008 — Corso di formazione per Ufficiali d'Amafe e
Stato Civile organizzato da Prefettura di BiellBurata 50 ore
— Esame finale superato — Conferimento del Dipldina
Abilitazione all'esercizio della funzione di Uffade dello Stato
Civile

Anno 2009 — Incontri di aggiornamento sulla legiglae in
materia di immigrazione ed asilo organizzato da ASG
(Associazione per gli studi giuridici sull'immigiane) con la
collaborazione di Regione Piemonte e Provinciaidil&

Anno 2009 — Incontro di studio ed approfondimerita “
partecipazione dei Comuni nella lotta all'evasiooegjanizzato
da IFEL-ANCI e ANUTEL

Anno 2009 — Incontro di studio ed approfondimeni™
organizzato da IFEL-ANCI e ANUTEL

Anno 2010 — Incontri di aggiornamento sulla legiglae in
materia di immigrazione ed asilo organizzato da ASG
(Associazione per gli studi giuridici sull'immigiane) con la
collaborazione di Regione Piemonte e Provinciaidil&

Anno 2010 — Corso residenziale di formazione pdicldfi
d'Anagrafe presso Accademia degli Ufficiali di $t&tvile ed
Anagrafe — Castel San Pietro Terme — dal 14/6/2010
19/6/2010 — Organizzato dal Ministero dell'InternB0 ore con
superamento esame finale con esito positivo

Anno 2010 — Corso di formazione per addetti aiigerv
anagrafici — presso Prefettura di Biella — dal 130aottobre
2010 — 27 ore — Organizzato dal Ministero delllinte -
superamento esame finale con esito positivo




